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1) Nastaveni prihlasovani do IS DMVS pres JIP (provadi lokdlni admin)
- Otevrete stranku SOVM https://www.czechpoint.cz/spravadat/
- Prihlasit se mlzete nékolika zpUsoby:

Jménem a heslem (pouze pro prvotni prihlaseni!)

o UZivatelskym jménem, heslem a osobnim komercnim certifikatem
o UZivatelskym jménem, heslem a jednorazovym heslem (OTP)
o Pomoci NIA (identita obcana)

il

- Pro pfihldseni pomoci certifikdtu je nutné kliknout na zaloZzku
,Certifikdatem”, vybrat pfislusny certifikat, vyplnit , UZivatelské jméno“
a ,Heslo” a potvrdit tlaéitkem ,,PFihlasit se”.

- Pro pftihlaseni pres OTP kliknéte na zdlozku , OTP Autentizace”, vyplite
,UZivatelské jméno“, ,,Heslo” a ,Kéd“.

- Pfirucku pro nastaveni certifikdtu a OTP molzZete nalézt zde
https://www.czechpoint.cz/dokumentace/prirucky/



https://www.czechpoint.cz/spravadat/
https://www.czechpoint.cz/dokumentace/prirucky/

- Kliknuti na zalozku ,NIA autentizace” Vas presméruje na stranku , Identita
obcana“. Z nabizenych moznosti je nutno vybrat tu, ke které mda obec
pfistup (je pfifazeno k NIA Uctu). Timto ovéfite svoji identitu.

- Po prihlaseni se zobrazi domovska stranka Spravy dat SOVM.
- Na horni listé kliknéte na tlacitko ,UzZivatelé”.



- Po kliknuti se otevie seznam uZzivatelll ve Vasem subjektu (OVM)




- Kliknutim na konkrétni uzivatelské jméno se zobrazi detail uzivatele se
tfemi odkazy , Obecné”, ,,Heslo” a ,Sprdva roli“. Vybereme ,Spréavu roli“.

- Po kliknuti se otevre stranka se seznamem roli, rozdélenych dle
jednotlivych informacnich systémda. IS DMVS se tykaji fadky ,,Pristup do
informacnich systém(“ a ,Agendové ¢innostni role”.



=

Pro ptidéleni pfistupovych roli kliknéte na tlacitko ,,Upravit” v fadku
,Pristup do informacnich systéma*“.

Otevre se nové okno.

Kliknéte na Sipku u systému ,Informacni systém digitdlni mapy verejné
spravy”.



- Rozbali se seznam roli
o Sprévce profilu — tento uZivatel mize:
= upravovat zakladni a systémové informace subjektu,
= pfidavat a odebirat zakladatele a uZivatele.
o Zapisovatel —tento uZivatel mize:
= vytvaret, editovat a prohlizet rozsahy editaci a ¢asti DTI,
= 7adat o vydej dat,
= prohlizet Zadosti o vydej dat.
o Ctenaf —tento uzivatel mize:
= prohliZzet rozsahy editaci a ¢asti DTI,
= 7adat o vydej dat,
= prohlizet zZadosti o vydej dat.
- Vyberte role, které maji byt uZivateli pfirazeny, a kliknéte na tlacitko
,Ulozit zmény“. Kliknutim na ,,Zrusit” opustite okna bez uloZzeni zmén.

=

=

- Po pfifazeni roli uZivateli se tyto objevi ve sloupci ,,HODNOTA".

=



Pro pridéleni agendovych c¢innostnich roli kliknéte na tlacitko ,Upravit”
v radku ,Agendové ¢innostni role”.

=

V editac¢nim okné vyberte v seznamu agend ,A1181 — Zemémeéfrictvi“.
Zobrazi se seznam vsech roli, kterou jsou k této agendé zaregistrovany.
Pro ptistup do IS DMVS pfridélte roli ,A1181-CR112329 — Editace udajl
digitalni technické mapy“ kliknutim na tlacitko ,Pridat”.

Po nastaveni roli kliknéte na tlacitko ,Ulozit zmény“. Tlacitko ,Zrusit”
slouzi k opusténi okna bez uloZeni zmén.

=



- Po ulozeni zmén se prifazené role objevi ve sloupci ,,HODNOTA”.

=

-V zéloZice ,Agendy a role” je moZné hromadné nastavit a spravovat role
pro vsechny uZivatele subjektu.

Zdroj: CUZK, 2023A
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2) Registrace subjektu

Otevrete si webovou stranku IS DMVS https://dmvs.cuzk.cz/portal
V pravém hornim rohu kliknete na tlacitko ,Prihl3sit”.

Otevre se okno se tfemi zplsoby pfihlaseni.
Vyberte ,,Pfihlaseni prostiednictvim JIP-KAAS“ (CZECHPOINT)

Otevie se pfihlasovaci stranka. Prfihlasite se Vami béiné vyuZivanym
zpusobem. Je nutné, abyste méli ptihlasovani pres JIP jiz nastavené, viz 1).

Po prvnim pfrihlaseni byste méli byt presmérovani na stranku , Registrace”.

11


https://dmvs.cuzk.cz/portal

- Pokud se tak nestane, kliknéte na tlacitko , Registrovat” na Uvodni strance,
nebo v levém naviga¢nim menu.

=

- Samotnd registrace ma 4 kroky.

- Na prvni strance se zaregistrujete jako ,Pravnicka osoba“ a vyplnite ICO své
obce, pokud jiz neni predvyplnéné. Kliknete na ,Pokracovat”
pro posun na dalsi stranku.

o

- Na druhé strance ve spodni c¢asti zaskrtnete policko ,Registr VSP a editoru
DTI“. MuzZete si zde rovnéz zkontrolovat predvyplnéné udaje. Kliknete na
,Pokracovat” pro posun na dalsi stranku, kliknutim na ,Zpét” se vratite na
predchozi stranku.

12



Na treti strance budete vyzvani k doplnéni Udaja o subjektu. Povinné je
vypInéni emailu, dale je mozZno vyplnit telefonni Cislo, URL webové stranky
a dorucovaci adresu, pokud se li§i od adresy sidla. Udaje Ize pfipadné
pozdéji upravit ve ,Spravé subjektu”. Kliknéte na ,Pokracovat” pro posun
na dalsi stranku, kliknutim na ,Zpét“ se vratite na predchozi stranku.

Na posledni strance budete vyzvani ke kontrole zadanych udaja. Kliknutim
na , Registrovat” registraci potvrdite.

Do datové schranky Vam pfijde potvrzujici zprava od CUZK (schranka
uuaaatg.)

Timto jste dokoncili registraci na portale IS DMVS.
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3) Uréeni SMS CR jako zakladatele
- Po Uspésné registraci se automaticky otevie okno potvrzujici registraci
s nabidkou presunu do ,Spravy subjektu”.
- Do spravy se lze rovnéz dostat ze svislého navigacniho menu vlevo nebo
kliknutim na tlacitko ,Otevfit” na dlazdici ,Sprava subjektu®.

=

- Na horni listé nové oteviené stranky vyberte zalozku ,Zakladatelé”.

1
/1
1 1
1 I
1
/1
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Kliknéte na velké ,Plus”“ v pravém hornim rohu, pfipadné na tlacitko
,Prifradit” uprostred obrazovky.

{

Otevre se malé okno , Pfifazeni zakladatele”.

III

Z rolovaci okna ,Zakladatel vyberte ,Sdruzeni mistnich samosprav Ceské

republiky, z. s.“. M(Ze si pomoci vepsanim ¢asti nazvu.

[ 1

T

Do kolonky , Identifikace smlouvy” vepiste ,SMSCR".
Ponechte mozZnost ,vSechny skupiny prvka“ .
Potvrdte tlacitkem ,Povérit”.

15



Po pfifazeni zakladatele se tento objevi v seznamu. Prosim, vyrozuméjte

nasledné emailem SMS €R na adresu info@dtmka.cz o tom, Ze jste jej urcili
jako zakladatele.

Timto jste urcili SMS CR, pf¥ip. jiny subjekt jako zakladatele pro Vasi obec.
Definovani ¢asti a rozsahl DTI, napt. pro treti stranu (VaK apod.), mlzZete
provést sami podle nize popsaného popisu, nebo vyuZit sluzeb
Kompetenéniho centra, které pro Vas tento ukon za Uplatu provede, jste-li
registrovani v projektu DTMka SMS CR.

Zdroj: CUZK, 2023B
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4) Definovani c¢asti DTI
- Na Gvodni strdnce nebo v levém navigaénim menu kliknéte na ,, Casti DTI“.

=)

SN

- Pro zaloZeni casti DTI kliknéte na velké ,Plus” v pravém hornim rohu,
pfipadné na tlacitko ,ZaloZit”“ uprostfed obrazovky.

1

— —>

=)

- Otevre se okno, kde mulzete definovat novou ¢ast DTI.
- Zde definujete
o ,Nazev”, ktery je dulezity primarné pro Vasi orientaci
o Skupinu prvkd — vyberte, o ktery typ sité/infrastruktury se jedna
o Pokud je obec vlastnik infrastruktury:
= Vlastnika => nazev Vasi obce
= Spravce muZete uvést sebe, nikoho nebo libovolny subjekt
z registru VSP a editort DTI

17



= Provozovatele mlzZete uvést sebe, nikoho nebo libovolny
subjekt z registru VSP a editor( DTI.
o Pokud je obec spravcem infrastruktury:
= Vlastnika nevypliujte.
= Sprdvce => nazev Vasi obce.
= Provozovatele mlzZete uvést sebe, nikoho nebo libovolny
subjekt z registru VSP a editor( DTI.
Subjekt, ktery ¢ast DTl zalozi, se stava administratorem!
Do okna ,,Strukturovand informace (XML)“ plijde pozdéji nahrat soubor
obsahujici informaci, jaké Udaje poZaduje vlastnik v pfipadé podani Zadosti
o vyjadreni k pfislusné ¢asti DTI. Soubor pljde jednoduse pretahnout do
okna pfipadné nahrat ze zafizeni. Nahrat bude mozné pouze jeden soubor
o velikosti max. 2 MB.

—
% =
—

V okné ,Uzemni vymezeni“ nize definujete Gizemni ¢asti DTI. Toto je mozné
provést tfemi zpUsoby. Kliknutim na ikonu ,,polygonu s tuzkou” v pravém
hornim rohu se moZnosti zpfistupni.
a) Lze zakreslit polygon do mapy pomoci kreslicich nastroju
b) Nadist polygon ze souboru. Soubor musi byt ve formatu WKT.
c) Vybranim katastralniho Uzemi. Vybrat Ize pouze jedno uzemi pro
jednu ¢ast DTI.
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=
=

- a) Kreslici nastroje se hodi zejména ve chvilich, kdy je ¢ast DTI relativné

jednoduché uzemi (napt. obdélnik), ¢i jsou jeho hranice dobfe viditelné na

mapovém podkladu nebo ortofotu (napf. intravilan obce).

- Seznam kreslicich nastroju:

o

»Nakreslit polygon” umoziuje vytvofit novy polygon pomoci
zakresleni vrchold, které ho vymezuiji.

,Presunout polygon” umoznuje kliknutim na polygon
a naslednym tazenim presunout dany polygon na libovolné misto.

»,Upravit polygon“ ﬂ umoznuje upravit polygon kliknutim
a pretazenim libovolného vrcholu na nové misto. Dale je mozné
vytvofit novy vrchol tvofici polygon kliknutim na libovolné misto
na libovolné hrané polygonu.

,Otocit polygon” CO umoziuje kliknutim a tazenim za vrchol
polygonu dany polygon otocit o libovolny Uhel kolem jeho stfedu.

,Zmeénit velikost polygonu” umoziuje kliknutim a tazenim
za libovolny vrchol zménit velikost daného polygonu.

19



,Rozdélit polygon” l:ﬁ umoziuje rozdélit vybrany polygon
kliknutim na né a naslednym vytvorenim lomené Ccary,
kterda polygon rozfizne. Po vybéru polygonu je uZivatel vyzvan
k vybéru pocatecniho bodu lomené ¢ary a nasledné k vybéru dalsich
bod(. Vybér bodl lomené ¢ary se ukoncuje dvojklikem.

,Sloucit polygony” IE‘ umoziuje spojit dva polygony, pokud
se prekryvaji, a to kliknutim na jeden a poté na druhy z téchto
polygond.

,Horizontalné prevratit polygon” umoziuje kliknutim
na polygon horizontalné prevratit dany polygon podél jeho
vertikalni osy.

,Vertikdlné prevratit polygon” [><1 umoznuje  kliknutim
na polygon vertikdlné prevratit dany polygon podél jeho
horizontalni osy.

,Odebrat vrchol polygonu” E@ umoziuje kliknutim odstranit
jeden z vrcholl polygonu a timto zplsobem upravit jeho tvar.

»,Nakreslit diru v polygonu” umoznuje nakreslit v polygonu
libovolny polygon, ktery bude nasledné odebran z plvodniho
polygonu a vytvofi se tak novy polygon s dirou.

,Smazat diru v polygonu” E'@ umoZiiuje odstranit diru v polygonu
kliknutim na ni, ¢imz se vytvofri novy polygon bez této diry.

,Smazat polygon“ @ umozniuje kliknutim na polygon dany
polygon smazat.

L»Vytvofit multipolygon” umozniuje vytvofit multipolygon
vybérem libovolného poctu polygon.

,Pridat polygon do multipolygonu” ﬁ umoziuje pridat polygon
do multipolygonu. UzZivatel je nejprve vyzvdn k vybéru
multipolygonu a nasledné k vybéru polygonu, ktery chce k danému
multipolygonu pfidat.

,0debrat polygon z multipolygonu” ﬁ umoziuje odebrat
polygon z multipolygonu kliknutim na polygon, ktery ma byt
odebran.

,Rozdélit multipolygon“ @ umoziuje rozdélit multipolygon
na jednotlivé polygony kliknutim na multipolygon (na libovolny
polygon, ktery je soucasti daného multipolygonu).

20



Podkladovou mapu lze rovnéz prepinat (viz nize) a také mapu
pribliZovat/oddalovat pomoci stlaceného tlacitka ,CTRL” a kolecka mysi.

V okné ,Uzemni vymezeni“ rovné? mulZete zménit podkladovou mapu
na ortofoto, coz se mize hodit zejména pro zakreslovani casti ,rucné”.
Mapu mUzete zménit po kliknuti na ikonu ,dvou na sobé poloZenych
Ctverct” a nasledné v ,,Seznamu vrstev” vyberete jiny podklad (ptip. Zadny)
podklad.

21



b) Nacteni ze souboru - soubor vymezujici ¢ast DTI ve formatu WKT musi
obsahovat geometrii v souradnicovém systému S-JTSK (SRID 5514, East,
North), véetné minus( pred souradnicemi [-Y -X, -Y =X, ...]. Kazda dvojice
souradnic je oddélena ¢arkou, soubor nesmi obsahovat jiné znaky. Posledni
bod (vrchol) polygonu je totozny s tim prvnim.

Soubor s geometrii vyberete ze svého pocitace po kliknuti na tlacitko
,Vybrat”.

Vzor pozadované WKT geometrie: ,Polygon ((-730000.00 -1054000.00,
-730100.00 -1054000.00, -730100.00 -1054100.00,

-730000.00 -1054100.00, -730000.00 -1054000.00))“

=

c) Vybér katastralniho uzemi - zrolovaciho okna vyberte pozadované
katastralni Uzemi. Nazev mlzete vepsat a nasledné kliknout na poZzadované
k. U. Jeho hranice se nastavi jako Uzemni vymezeni této ¢asti DTI. Po vybéru
Uzemi kliknéte na tlacitko ,Zakreslit“.

Pokud chcete vybrat vice nezZ jedno k. 4., je nutné pro kazdé z nich zalozit
vlastni ¢ast DTI!

Pokud dojde po zalozZeni ¢asti DTl ke zméné hranic k. 0., Uzemni vymezeni
¢asti DTl se nezméni!

Doporuceny postup pro vice k. u.

o Pro definici uzemi tvorfené vice nez jednim k. u., které tvofi jedno
souvislé uzemi (polygon) je doporucen tento postup ():

= vybrat prvni k.U. a zakreslit ho do mapy,

= vybrat sousedni k.U. a zakreslit ho do mapy,

= prepnout se do kreslicich nastroju a pouzit funkci ,Sloucit
polygony” (kliknout postupné do obou ploch), pfepnout se
na jinou kreslici funkci (tim dojde k ukonceni slouceni
polygon),

= pro pripadnd dalsi sousedni k.U. opakovat predchozi dva
body.

22
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o Pro definici jedné c¢asti DTI tvorené vice neZ jednim k.u., ktera
netvofi jedno souvislé Uzemi (multipolygon), je doporucen tento
postup:

= vybrat prvni k.U. a zakreslit ho do mapy,

= vybrat dalsi (nesousedni) k.U. a zakreslit ho do mapy,

= prepnout se do kreslicich nastroju a pouzit funkci ,Vytvofrit
multipolygon” (kliknout postupné do plochy obou
polygon(),

= pripadné dalsi nesousedni k.U. Ize po zakresleni do mapy
pfidat do stavajiciho multipolygonu funkci ,Pfidat polygon
do multipolygonu” (kliknout postupné do obou ploch)
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Vybér katastralniho uzemi ~

Katastraini uzemi e :Il:
Fakreslit <:|

Pro zaloZeni ¢asti DTI nasledné kliknéte na tlacitko ,,ZaloZit“ v pravém
dolnim rohu.

{

Po zaloZeni se vytvorené casti DTl pridaji do dlaZzdicového seznamu. Nize se
pak v mapovém okné zobrazi prostorové vymezeni &asti DTI. Casti se
zobrazuji za dany subjekt, ktery je uveden v poli vedle ndzvu sekce Casti DTI.
Zde je moZné prepnout subjekt, pokud ma uzivatel opravnéni k zobrazovani
Casti DTI za vice subjektt

V seznamu je mozné vyhledavat a filtrovat pomoci filtru. Vyhledavat lze
fulltextové zadanim nazvu nebo vybérem skupiny DTI, vlastnika apod. Plati,
Ze se zobrazi jen Casti vybraného subjektu. Filtr Ize zrusit kliknutim na
tladitko ,,Zrusit filtr”.

Zobrazenému seznamu lze rovnéz nastavit fazeni kliknutim na tlacitko pod
tla¢itkem ,,Plus“ v pravém hornim rohu. Radit Ize podle nazvu (vychozi),
skupiny prvkd, vlastnika apod.
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- Kliknutim na ¢ast DTI se zobrazi jeji detail. Casti je moZné editovat
kliknutim na tlacitko ,tuzky” v pravém hornim rohu. Editace probiha
stejnym zplsobem jako zakladani nové ¢asti.

- Po dokonceni Uprav mliZzete zmény ulozit nebo zrusit pomoci tlacitek
v pravém hornim rohu.
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5) ZaloZeni rozsaht editace DTI
- Na uvodni strance nebo v levém naviga¢nim menu kliknéte na , Rozsahy
editace DTI“.

{

- Pro zaloZeni casti DTI kliknéte na velké ,Plus” v pravém hornim rohu,
pripadné na tladitko ,Zalozit” uprostied obrazovky.

- Otevie se nové okno.
- Zde zadejte:
o ,Nazev”, ktery je duleZity primarné pro Vasi orientaci
o Skupinu prvkd — vyberte, o ktery typ sité/infrastruktury se jedna
o Pokud je obec vlastnik infrastruktury:
= Vlastnika => nazev Vasi obce
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= Spravce muZete uvést sebe, nikoho nebo libovolny subjekt
z registru VSP a editort DTI
= Provozovatele mlzete uvést sebe, nikoho nebo libovolny
subjekt z registru VSP a editor( DTI.
o Pokud je obec spravcem infrastruktury:
= Vlastnika nevypliujte.
= Spravce => nazev Vasi obce.
= Provozovatele mlzete uvést sebe, nikoho nebo libovolny
subjekt z registru VSP a editor( DTI.
Subjekt, ktery rozsah zaloZi, se stdva jeho administratorem.
Pro zalozeni nového rozsahu editace DTI kliknéte na tlacitko ,Zalozit”
v pravém dolnim rohu.

111
"

Nasledné je nutné pfifadit rozsahu editace minimalné jednoho editora.
V seznamu rozsah( editace kliknéte na ten, ke kterému chcete pfiradit
editora.
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- Otevre se detail rozsahu editace.
- Kliknéte na zalozku , Editofi“.

-V pravém hornim rohu kliknéte na tlacitko , Plus®.
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- Otevre se malé okno, kde vyberete ze seznamu ,Nazev subjektu” vyberete
pfislusny subjekt. MlzZete si pomoci alespon ¢astecnym
- Kliknutim na ,Pfiradit” potvrdite pfifazeni subjektu.

—
{—

- Po pfifazeni subjektu pfijde emailova notifikace, ktera ho odkaze na okno
nize, kde mlze editorstvi pfijmout nebo zamitnout. V pfipadé Ze roli pfijme,
ziska pravo na editaci prifazené skupiny prvk( pro tento subjekt.
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-V zaloice ,Editofi“ se pak objevi rozbalovaci sekce ,Pozadavky na
pfifazeni“, kde jsou uvedeny subjekty, u kterych se ¢ekd na potvrzeni.

- Mduze se zde rovnéz objevit sekce , Pozadavky na zruseni“, pokud budete
chtit néjakému subjektu editorstvi odebrat.

- U obou pak sviti notifikace ,notifikovano/dokonceno” dle toho, zda
povéreny subjekt na notifikaci reagoval.

- Editorstvi Ize odebrat kliknutim na tlac¢itko ,,Odebrat” pod pfislusnym
editorem.

- Existujici rozsahy editace DTI jsou zobrazeny v seznamu. Zobrazi se zde
jak ty rozsahy, u nichz je subjekt vlastnikem, spravcem nebo provozovatel,
tak i ty, u nich Ze je subjekt urcen jako editor. Tyto Ize od ostatnich odlisit

o)
ikonou , panacka s tuzkou” ¢ .
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Rozsahy jsou zobrazeny vidy za vybrany subjekt, ktery je uveden v poli
Zde lze rovnéz vybrat i jiny

vedle nazvu sekce ,Rozsahy editace DTI“.
subjekt, pokud ma uZivatel oprdvnéni k zobrazeni dalsi subjektd.

V seznamu rozsah(l editace DTl je moZné rovnéZ filtrovat a vyhledavat
za pomoci filtru. Vyhledavat Ize fulltextové zadanim nazvu nebo s vyuZitim
dalSich filtrG — vybér skupiny DTI, vlastnika apod. Zobrazi se vSak pouze
ty rozsahy za vybrany subjekt. VSechny filtry je mozné zrusit kliknutim
na tlacitko ,,Zrusit filtr”.

Rozsahy lze rovnéz seradit kliknutim na tlacitko pod velkym tlacitkem

,Plus“. Radit Ize dle nazvu, vlastnika apod.
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- Po kliknuti na jeden z rozsah( se otevre jeho detail.
- Kliknuti na ikonu ,tuzky“ v pravém hornim rohu umozni editaci. Editace
probiha stejné jako zakladani nového rozsahu.

—
—
| | <
L 1 —
—

- Timto jste nastavili ¢asti a rozsahy editace DTI.

Zdroj: CUZK, 2024C
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