Navod aplikace Ulozisté dat obci

v. 1.0



1.Pfistup do aplikace

Otevrete si prohlize¢ a zadejte tento odkaz: https://uloziste.smsdata.cz/

Nyni budete pfesmérovani do pfihlasovaciho systému SMS CR, kde zadejte vas$ registradni
email a heslo.

Autorizacni systém SMS

Email

knezice@testobec.cz

Po kliknuti na tlagitko “Pfihlasit” budete pfesmérovani na hlavni stranku aplikace.

2. Hlavni strana aplikace - prehled nahranych dat
obce

. BedaE M Knédice
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Ulozisté obce Knézice (537292)

Bamnam nahrini 2 Nahrat data

Mazoy siodky Wil Porice vhiadalule Datum vlaioni ¥ Popis dat



https://uloziste.smsdata.cz/

Na této strance se zobrazuje pfehled vami nahranych dat (pokud uz byla néjaka data
nahrana). Pro nahrani novych dat, kliknéte na “Nahrat data”.
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Uloziété obce Knézice (537292)

Timto se pfesune do dalSiho okna, pro nahrani dat.

3.Nahrani novych dat

= Seznam nahrani

Informace k nahrani Nahrani dat

Pro nahrani novych dat je potfeba vyplnit vSechny kolonky oznacené Cervenym textem
“Povinna polozka!”, poté kliknout na tlaCitko “Nahrat”, které se po vyplnéni povinnych
polozek zpfistupni.

Spravné vyplnéni polozek

1. Do kolonky “Vkladajici osoba” zadejte celé jméno osoby, pod jejimz emailem jste se
prihlasili.



Informace k nahrani

[Jan Novak J

[ Pozice vkladatele v]

Povinna polozka!

Popis dat

Povinna polozka!

Nyni zmizel varovny text “Povinna polozka!” a mizete pfejit k dalSi polozce.

2. Kolonku “Pozice vkladatele” vyplinite tak, Ze kliknete na Sipku na pravé strané
kolonky a vyberete pozici ze seznamu.

Informace k nahrani

[ Jan Novak ]

( Pozice vkladatele (v

starosta(-ka)
mistostarosta(-ka)
administrativni pracovnik
referent(-ka)

technik

jina

Pokud vSak zadna z uvedenych pozic neodpovida skute€né pozici dané osoby,
vyberte moznost “jina”, ¢imz se zobrazi nova kolonka, ve které muzete novou pozici
dopsat.



Informace k nahrani

[Josef Novy ]
P c—

@, 7
(BrigadniK )
| Popis dat

&

Povinna polozkal!

Nyni mizete pokraCovat k polozce “Popis dat”.

Do kolonky “Popis dat” je nutné kratce popsat, data, ktera se chytate nahrat. AvSak
tento popis musi obsahovat alespon 20 znaku. Pokud vas popis neobsahuje alespori
20 znakl, misto varovného textu “Povinna polozka!” se objevi tento varovny text
“Popis musi obsahovat alespon 20 znakd,...”” a pocCet ktery zbyva k dosazeni
pozZzadovaného limitu.

Informace k nahrani

Josef Novy )

[
(jina v]
[

Brigadnik )

Zde je popis dat

4

Popis musi obsahovat alespori 20 znaku, zbyva 4




Po dosazeni pozadovaného limitu (20 znak) v popisu dat, muzete pokracovat k
samotnému nahrani souboru.
4. Nahrani soubortd mlzete provést dvéma zpUsoby:
a. Pretazenim ze slozky vaseho zafizeni, do vyznaeného pole s timto textem:

“Pretahnéte soubory sem nebo pouzijte tlagitko nize.”

Wtk e i e ] e N st et Nahrani dat

P Eﬁ iy sam nebo poutits

Zvolit spubory | Nova data 27-1-2025.3

Seznam souborl

Timto zpusobem muzete nahrat jak soubory libovolného typu (.pdf, .docx,
.zip, atd.) tak i celé slozky, které obsahuji alespori néjaky soubor (nelze
nahrat prazdnou slozku).

Kliknutim na tlagitko “Zvolit soubory”, &imz se otevie umisténi uloZzeni

souborl ve vasem zafizeni.
Ulozisté obce Knézice (537292)

= Bernam nahrani
» ® Nahrani dat

y s nebo poutije

tat itk i

E Zvollt soubory  Boubor nevybran

Pozor, timto zplisobem vS§ak muzete nahrat pouze soubory libovolného typu,

nikoli sloZku.
Pocet nahrani dat neni omezen a tak mizete béhem jednoho nahrani soubory pretahnout

vickrat nebo vysSe uvedené zplsoby kombinovat.



Po nahrani souborl se v dolni €asti zobrazi okno se seznamem vami nahranych souborud. V
tomto seznamu je mozné:
e Zkontrolovat nazvy souborl (nebo cest, v pfipadé nahrani slozky) a jejich
velikosti.

Seznam souboru:

1. Nova data 27-1-2025.zip (0.02 kB) & .
2. Nova data 27-1-2025.zip (0.02 kB) (i3
3. projekt docx (0.00 kB) 3

4. soubortxt (0.00 kB) €

5. /Nova data 27-1-2025/Novy textovy dokument txt 6

e Odebrat soubor. Napfiklad pokud byl nahran $patny soubor, muzete ho
odebrat kliknutim na tla€itko kfizku.

Seznam souboru:

1. Nova data 27-1-2025.zip (0.02 kB) (€3 -

2. Nova data 27-1-2025 zip (0.02 KB ﬂ

3. projekt.docx (0.00 KB) [£3
4. soubortxt (0.00 kB) £

5. /Nova data 27-1-2025/Novy textovy dokument txt %




e Posledni moznosti zde je odebrat vSechny soubory, kliknutim na tlaCitko
“Smazat vse”

Seznam souboru:

1. Nova data 27-1-2025.zip (0.02 kB) (3

2. Nova data 27-1-2025.zip (0.02 kB) (3
3. projekt docx (0.00 kB) (3

4. soubortxt (0.00 KB) £

5. /Nova data 27-1-2025/Novy textovy dokument txt i

Dokoncit nahrani

Pokud jsou vyplnéné v8echny kolonky a pfesunuté soubory k nahrani, respektive nikde se
nezobrazuje Eerveny varovny text, je mozné nahrani dokoncit. Toho docilite kliknutim na
zelené tlacitko zelené tlacitko “Nahrat” (které predtim bylo nedostupné).

Informace k nahrani Nahrani dat

[Janbovak |

l_-starosla:-ka} v Pretahnéte soubory sem nebo pouzijte
tiatitko nize

Zde je popis nahranych dat, mus|
ohsahovat alespon 20 znakl

Zvolit soubory | Nova data 27-1-2025.zip

Seznam souborl:

soubal bel (D 00 KH)
m A P ——

Po kliknuti nasleduje pfesun na stranku, kde probiha samotny proces nahravani dat. Doba
procesu zavisi na velikosti dat. BEhem této doby nevypinejte zafizeni ani nezavirejte
stranku.



Nahrdvani dal . Prosim cokegle.

Jakmile se proces dokon¢i stranka vas informuje.

Soubory byly uspé&sné nahrany.

Kliknutim na kfiZzek se dostanete zpét na hlavni stranku aplikace, kde vidite nové nahrana
data.

4. Hlavni strana aplikace - dalSi moznosti

= Segnam nahranl 7 Mahrit data
Hisiet e sty e viisdinte TR
Nazev stodky Viedil Pozice viladatsle Datum viokeni w Popls dat
3 sarza2_ooo1 Jan Novak starostal-ka) 27.01 2025 Zde je popés nahranych dal, musi absahovat alespofy 2

a. Tridéni dat
Data je mozné tfidit podle datumu, kdy byla nahrana. Toho docilite kliknutim na
Sipku, ktera pfepina poradi vzestupné/sestupné.

Hlbtat il ety raba iadaton (Rl

Mizwy stadicy Viohil Parice vilaislsi Dt \rhlmE Popls dat

£ 537282_0001 Jan Nowdk starostal-ha) 27012025 Zde |e popss nahranych dal. musi obaahovat afespon. a3
3 sa72e2_oo02 Petr Vkladal adrministratimi pracovni ko 2T012025 Plény vodovodl a kanalizaci ©
3 s372a2_0003 Josat Novak Brigadnik 28.01 2005 Data zndzoriujic] rogni statistiky oboe E]

209




b. Vyhledavani

V zaznamech je mozné vyhledavat podle nazvu slozky nebo jména vkladatele. Toho
docilite, tak ze hledany vyraz napiSete do kolonky nad seznamem a poté kliknete na

lupu.
Movik
Nirev alakiy Viadi Parkcs vkladatale Daturmn viokeni & Popis dat
5 sar2s2_ooot Jan Nowak starosta(-ka) 27.01.2025 Zde je popss nahranych dat, musk obsahovat alespof m )
£ sar2e2_oooz Petr Vidadal adminsstrativil pracovndk  27.01.2025 Plany vodovodi a kanalizac| E! {
3 sarze2_0003 Josaf Novak Brigadnik 28.01.2025 Dxata znizorfiujici robni atatistiky obee m £

Poté se zobrazi pouze zaznamy, které odpovidaji vaSemu hledani, v€etné poctu
nalezenych vysledku.

Po kliknuti na tla€itko obnoveni (nyni misto lupy), se opét zobrazi cely seznam.

Novik

Pozet visledki: 2

Nazev sioiky Vindl Porice viladatels Datum viokend & Popis dat
£ s37292_nom Jan Novak starostal-ka) 27.01.2025 Zde |e popis nahranjch dat, musi chsahoval alespof
7 saraaz_0oo3 Josef Novak Brigaginik 28.01 2025 Data znazonfulici rofn| statistiky obce

9]

BB
a

c. Zobrazeni dlouhého popisu dat

V pfipadé, Ze je popis dat pfili§ dlouhy, nezobrazi se cely. Cely popis mlzete
zobrazit tim, Ze na n&j najedete mysi.

Cely popis dat:

Zde je popis nahranych dat, musi obsahovat alespori 20 znakl

d. Zobrazeni dat ve struktufe jednoho nahrani

PFi kliknuti na dany zaznam se zobrazi struktura nahranych dat, v€etné nazvl slozek,
nazvu souborl a velikosti souboru.



Nazav sloboy Wiafil Porice vidadatolo Datum viodeni ¥ Popis dat

7 537292_oo03 Josaf Novak Brigadnik 28.01 2025 Data znézorfujic méni siatistiky obce (]
3 sar2e2_ooo2 Patr Vidadal administrativnl pracovnik 27 01,2025 Plany vodovodi a kanalizac| 2
£ sar2ez_ooo1 San Novik starosti(-ka) 27.01.2025 Zeke o popis nahranyeh dat, mus! obsatovat alespon [ 2

* [ Nova data 27-1-202%

[0 Mova data 27-1-2025 21p (22 8)
[} projekt docx 0 B)

[0 soubarixt (0 8)

Pro rozbaleni sloZky (pfipadné dalSich podslozek) kliknéte na Sipku vedle ikony
slozky, €imz se zobrazi jeji obsah.

Mizov sloiky Vioil Pozice vidadatale Datum viokeni v Popis dat

[ sa7ze2_oooa Josal Novak Brigadnik 28.01.2025 Diata zndzorfujic rodni statistiy obee [
3 sarzez_oooz2 Poir Vikidal administratini pracovnik 27012025 Pliny vodovod( a kanalizaci II‘ [,
[ 837202 _oood Jan Mewak starnatal-ka) 27.01.2025 Zde ¢ popls nahranyeh det. musl staghovat alespod m E

o viova data 2712025
[} Mewy testeny dekumant et (0 B)
[l Mova data 27-1-2025 20 (22 B)
[ srapmit doss [0 B)
[0] ssuboe 1 0 B)

e. Zobrazeni vSech souboru jednoho nahrani

Seznam vSech souboru, v€etné jejich cest muzete zobrazit tak, Ze kliknete na ikonu
informace na pravé ¢asti zaznamu.

Nikzey shodiy Wiakil Porice viladsteln Datum wioderni w Popls dat

07 537202 _0003 Jonaf Movak Brigadnik 28.01.2005 Data smazorfulicl refnl statistiky obes

7 sarzez_oooz Fetr Vidaclal adminstratn pracovnic 27 01 2025 Pldny vodovosi @ kanalizac!

[ sar2ez_pom fan Noviak starostal-ka) 27012005 Zdn jw popis nahramgch dat, musd cbeshovat alespof

Tim se zobrazi seznam vSech souborl jednoho nahrani. Tento seznam muzete
zkopirovat kliknutim na tlagitko pro kopirovani.

Seznam souboru

o

+ KnéZice (537202)\537202_0001\Nova data 27-1-2025\Novy textovy dokument txt
* Knéiice (537202)\537282_0001\Nova data 27-1-2025 zip

« Knégice (537292)\537282_0001\projekt.docx
+ KnéZice (537202)\537292_0001\soubor.txt

v

Nebo toto okno zavrit kliknutim na kfizek.



Seznam soubort

=

+ Knézice (537202)\537282_0001\Nova data 27-1-2025\Movy textovy dokument.tx
* KnéZice (537262)\537262_0001\Nova data 27-1-2025 zip

+ Knézice (537292)\537292_0001\projekt.docx

* Knéice (537292)\537292_0001\soubor txt

Zneplatnéni dat

Pokud byla nahrana Spatna data, neni mozné je smazat, ale je potfeba data
zneplatnit (informujete tak kompetenéni centrum DTMky, Ze data nechcete
zpracovavat do formatu DTM). Zneplatnéni dat provedete tak, Ze kliknete na tlacitko
“Zneplatnit”.

Nazny shadky Wiedl Parico viladatola Datm vioganl » Pogpils dat

53 5aresz_ooo3 Josat Novak Brigadnik 28,01 2025 Data znazorujic] rofni statisticy obee @ e

[ saragz_voce Patr Viladal administrativn pracovnik  27.01,2025 Plany vodoved( a kanalizach m

3 sarz02_noot Jaii Novak starostai-ka) 27.01.2025 Zde |0 popis natvamych dal. musi obaahavat alespo m ﬁ

Poté se zobrazi okno, kde toto zneplatnéni musite jesté potvrdit (pro pfipad, Ze by se
jednalo o myIné prekliknuti).

Opravdu chcete toto nahrani
zneplatnit?

Potvrdit

Nebo zrusit tento krok, kliknutim na kfizek.



Opravdu chcete toto nahrani
zneplatnit?

Potvrdit

V seznamu se zneplatnény zaznam zbarvi ervené.

Nazov slafiy ViaHl Posloo vkladatole Datum viodeni ¥ Popls dat
[ 537282 0003 Joset Novak Brigadnik 28.01.2025 Data zndzorfiugicl roén| statistiky obee |1| 2
3 s3rzez_oooz Petr Viiadal administratvnl pracovdk  27.01 2028 Prany vodovod( a kanalzaci E] ()

g. Zplatnéni dat (zruSit zneplatnéni)

Pokud je potfeba zneplatnéni zrusit (oznacit nahrani opét jako platné), je mozné to
proveést stejnym zplsobem. Opét kliknéte na stejné tlacitko, nyni oznacené “Zplatnit”.

Nazov shodky Viakil Porice vhiadatele Datumn vickani ¥ Popls dat
) #37292_0ooa Joset Navak Brigadmnik 26.01.202% Data zrazorujic] rotni statiaticy oboe m )
{7 sav2az_poa2 Patr Viladal administratvnl pracovnik 27 01,2025 Piany vodovod( a kanaiizac 0| i

Poté se stejnym zplsobem jako pfi zneplatnéni zobrazi okno, kde musite toto
zplatnéni potvrdit.

Opravdu chcete toto nahrani B
zplatnit?

Potvrdit




Nebo zrusit tento krok, kliknutim na krizek.

Opravdu chcete toto nahrani

zplatnit?

Nyni se v seznamu v8ech nahrani zaznam zobrazuje opét bilé barvé.

5. Odhlaseni z aplikace

Pro odhlaseni kliknéte v pravé ¢asti horni listy na Sipku vedle vasi emailové adresy.

€ dat obci . -M"i Knézice

Odhlasit se

obce Knézice (537292)

knezice@testobec.cz

2 Nahrat data

Cimz se zobrazi moZnost odhlasit. Po kliknuti na “Odhlasit se”, budete odhlaseni.

Knékice

Srdot e
Odhiasil s2

2 Nahrat data

5té dat obci ESMS

¢ obce Knézice (537292)

6. Odkaz na manual aplikace

Tento cely dokument naleznete v levé €asti horni liSty.

UloZisté dat obci

Ulozité obce Knézice (537292)

& SMS
PATA

Knédice

knezicaiftestobec c2
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